
Seit mehr als 15 Jahren betreuen wir unsere privaten und gewerblichen Kunden zuverlässig und kompetent in  
Niestetal, Kassel und Umgebung. Als zertifizierter WEG-Verwalter ist unser Anspruch die sach- und fachgerechte 
Immobilienbetreuung im Rahmen der WEG- und Mietverwaltung. Unser Team steht mit persönlichem Engagement 
und vertrauensvoller Zusammenarbeit an der Seite unserer Kunden.

Aufgabengebiet:
# 	Erster Ansprechpartner für Mieter, Eigentümer, Handwerker und externe Dienstleister

# 	Organisation, Koordination und Kontrolle laufender Instandhaltungsmaßnahmen  
	 rund um die Immobilie und Versicherungsschäden

# 	Unterstützung bei der Umsetzung der gefassten Beschlüsse der Eigentümergemeinschaften

# 	Selbstständige Betreuung der aktiven Mietverhältnisse und Abwicklung der gekündigten Mietverhältnisse

# 	Eigenverantwortliche Durchführung von Wohnungsabnahmen und -übergaben

 
Sie bringen mit:
# 	Abgeschlossene Ausbildung zum Immobilienkaufmann/-frau oder eine vergleichbare Qualifikation

# 	Sicherer Umgang mit MS-Office und idealerweise Erfahrung mit WinCasa, S-Firm und DocuWare

# 	Freundliches, souveränes und kundenorientiertes Auftreten

# 	Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit 

# 	Strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

# 	Führerschein der Klasse B wünschenswert

Was wir Ihnen bieten:
# 	Einen unbefristeten Arbeitsvertrag

# 	Eine umfangreiche und zielgerichtete Einarbeitung

# 	Abwechslungsreiche und anspruchsvolle Aufgaben

# 	Attraktive Gehalts- und Sozialleistungen wie z.B. Urlaubs-  
	 und Weihnachtsgeld, VWL und Sachleistung

# 	Kollegiales Arbeitsumfeld und offene Kommunikation

# 	Flexible Arbeitszeiten und Möglichkeit zum Homeoffice

# 	Digitales Arbeiten und moderne Büroausstattung

# 	Weiterbildungsmöglichkeiten

# 	Bikeleasing

# 	Kostenfreie Getränke

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an:

Herrn Christian Götte

c.goette@goette-hv.de

  0561 81642770
www.goette-hv.de

Bettenhäuser Straße 36, 34266 Niestetal

Wir möchten unser Team verstärken!
Sie haben Lust auf ein anspruchsvolles und abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld? Dann bewerben Sie sich jetzt. 

Sachbearbeiter / Immobilienkaufmann/  
-frau für die WEG- und Mietverwaltung
in Teilzeit (m/w/d)


